У документу се налазе обрасци: 
· Захтев за отварање налога за службено путовање и 
· Извештај о реализованим активностима на службеном путовању

који се односе на све врсте службених путовања.
Обавеза запосленог је да:

· Попуњени образац захтева достави пре отварања налога за службено путовање
· Попуњени извештај достави непосредно по повратк уса службеног пута
Уколико је за путовање дата и сагласност Научног већа, потребно је и њу приложити уз Захтев.
МАТЕМАТИЧКИ ИНСТИТУТ САНУ
Кнеза Михаила 36/III
Београд
Бр._____________

Датум: __________

ЗАХТЕВ ЗА ОТВАРАЊЕ НАЛОГА ЗА СЛУЖБЕНО ПУТОВАЊЕ
За потребе _______________________________________________________________

неопходно је извршити службени пут у ______________________________________

који ће обавити__________________________________________________________.
Радно место запосленог: ___________________________________________________
Планирано време:
Полазак (датум и време):_________________________________




Повратак (датум и време):________________________________

Путни трошкови падају на терет
:___________________________________________

ПЛАН И ПРОГРАМ РАДА на службеном путу:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

_____________________                                                           _____________________

              Потпис                                                                                     Директор

МАТЕМАТИЧКИ ИНСТИТУТ САНУ

Кнеза Михаила 36/III
Београд

Бр._____________

Датум: __________

ИЗВЕШТАЈ О РЕАЛИЗОВАНИМ АКТИВНОСТИМА НА СЛУЖБЕНОМ ПУТОВАЊУ

Математичком институту САНУ
Извештај уз путни налог број ___________ од ___________
	Име и презиме:
	

	Радно место:
	


	Полазак
	Датум:
	Време:

	Повратак
	Датум:
	Време:


	Место службеног путовања

(држава и град):
	


	Извештај о реализованим активностима:
	


____________________________

Потпис запосленог
У Београду, дана ____________________                                                                                          
(име и презиме запосленог)








� 1) МИ САНУ (ДМТ1/ДМТ2)- обавезна сагласност директора и руководиоца сектора


  2) пројекта Фонда за науку (навести назив пројекта)- обавезна сагласност руководиоца пројекта


  3) остало- другог одређеног пројекта; конференције/научног скупа (навести прецизно);...- уколико је у питању пројекат обавезна је сагласност руководиоца пројекта








